	№ з/п
	Етапи проведення
	Документи
	Строки оприлюднення
	Хто оприлюднює?
	Форма документа
	Особливості, які відрізняють редакцію Постанови та Закону

	0
	Планування закупівлі
	Річний план
	Річний план та зміни до нього безоплатно оприлюднюються замовником в електронній системі закупівель протягом п’яти робочих днів з дня затвердження річного плану та змін до нього.
	Замовник
	У річному плані повинна міститися  інформація, передбачена ч.2 ст.4 Закону
	-----

	
	
	Протокол щодо затвердження річного плану
	---------
	-----------
	Форма законодавством не передбачена (довільна)
	---------

	1
	Оголошення про проведення відкритих торгів
	Оголошення про проведення відкритих торгів
	Не пізніше ніж за сім днів до кінцевого строку подання тендерних пропозицій
	Замовник
	Оголошення про проведення відкритих торгів повинно містити інформацію, визначену частиною другою статті 21 Закону
	1. У разі коли оприлюднення в електронній системі закупівель інформації про місце поставки (оприлюднення якої передбачено Законом) несе загрозу безпеці замовника, така інформація може зазначатися як найменування населеного пункту, в який здійснюється доставка товару (в якому виконуються роботи чи надаються послуги)

	2
	Затвердження тендерної документації
	Тендерна документація
	Не пізніше ніж за сім днів до кінцевого строку подання тендерних пропозицій
	Замовник
	Тендерна документація формується замовником відповідно до вимог статті 22 Закону з урахуванням особливостей Постанови.

Примірна форма затверджена Наказом МЕТРУ №680 від 13.04.2016 року
	1. Замовник в тендерній документації обов’язково зазначає 

- інформацію про прийняття чи неприйняття до розгляду тендерної пропозиції, ціна якої є вищою, ніж очікувана вартість предмета закупівлі, визначена замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів;
- прийнятний відсоток перевищення ціни тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі над очікуваною вартістю предмета закупівлі.

	3
	Надання роз’яснень на запити та вимоги щодо усунення порушень (Необов’язковий етап)
	Запити щодо тендерної документації  та вимоги щодо усунення порушень фізичних та юридичних зацікавлених осіб
	Не пізніше ніж за три дні до закінчення строку подання тендерної пропозиції 
	Фізичні, юридичні особи, які зацікавлені в участі в торгах
	Форма законодавством не передбачена (довільна)
	----------

	
	
	Роз’яснення на запити та вимоги зацікавлених осіб
	Замовник повинен протягом трьох днів з дати оприлюднення запитів або вимог надати роз’яснення на звернення шляхом оприлюднення
	Замовник
	Форма законодавством не передбачена (довільна)
	1. У разі несвоєчасного надання замовником роз’яснень щодо змісту тендерної документації,

для поновлення перебігу відкритих торгів замовник повинен розмістити роз’яснення щодо змісту тендерної документації з одночасним продовженням строку подання тендерних пропозицій не менш як на чотири дні.

	4
	Внесення змін до тендерної документації (Необов’язковий етап)
	Нова редакція тендерної документації додатково до початкової редакції тендерної документації та перелік змін, що вносяться
	Протягом одного дня з дати прийняття рішення про їх внесення
	Замовник
	Форма законодавством не передбачена (довільна)
	1. У разі внесення змін до тендерної документації строк для подання тендерних пропозицій продовжується таким чином, щоб з моменту внесення змін до закінчення кінцевого строку подання тендерних пропозицій залишалося не менше чотирьох днів.

	5
	Оскарження умов тендерної документації та рішень або бездіяльність замовника (Необов’язковий етап)
	Скарги, що стосуються тендерної документації

ТА/АБО
	З моменту оприлюднення оголошення про проведення відкритих торгів, але не пізніше ніж за три дні до кінцевого строку подання тендерних пропозицій
	Фізичні та юридичні зацікавлені особи - суб’єкт оскарження
	У скарзі повинна міститися  інформація, передбачена ч.5 ст.18 Закону. 

Якщо оскаржуються умови тендерної документації, разом із скаргою повинно бути завантажене документальне підтвердження/докази.
	-------------

	
	
	Скарги, що стосуються прийнятих рішень, дій чи бездіяльності замовника, що відбулися до закінчення строку, встановленого для подання тендерних пропозиці
	Протягом чотирьох днів з дати, коли суб’єкт оскарження дізнався або повинен був дізнатися про порушення своїх прав унаслідок рішення, дії чи бездіяльності замовника, але не пізніше ніж за три дні до встановленого на момент прийняття такого рішення, дії чи бездіяльності замовника кінцевого строку подання тендерних пропозицій
	
	
	

	
	
	Реєстраційна картка
	Після здійснення оплати  суб’єктом оскарження
	Орган Оскарження
	Повинна міститися інформація, передбачена ч.4 ст. 18 Закону
	--------

	
	
	Рішення про прийняття скарги до розгляду
	У строк, що не перевищує двох робочих днів з дати внесення скарги до реєстру скарг
	Орган Оскарження
	Повинно містити інформацію, передбачену ч.20 ст. 18 Закону
	--------

	
	
	Інформація, документи та матеріали щодо проведення відкритих торгів
	Протягом двох робочих днів з дня отримання запиту органу оскарження, але не пізніше дня, що передує дню розгляду скарги
	Замовник, Учасники, контролюючі органи, Уповноважений орган, інші особи
	В залежності від запитуваного документу. Якщо форма законодавством не встановлена, застосовується довільна форма
	-------

	
	
	Рішення органу оскарження по суті (резулятивна чистина)
	Протягом одного робочого дня після прийняття рішення за результатами розгляду
	Орган Оскарження
	Резулятивна частина, передбачена ч.20 ст. 18 Закону
	--------

	
	
	Рішення органу оскарження по суті (повне)
	Протягом трьох робочих днів з дня його прийняття
	Орган Оскарження 
	Повинно містити інформацію, передбачену ч.20 ст. 18 Закону
	1. Строк розгляду скарги органом оскарження становить сім робочих днів з дати прийняття скарги до розгляду, який може бути аргументовано продовжено органом оскарження до 12 робочих днів

	6
	Подання тендерних пропозицій
	Тендерна пропозиція
	До кінцевого строку подання тендерних пропозицій
	Учасник
	Склад тендерної пропозицій передбачений умовами тендерної документації. Тендерні пропозиції подаються відповідно до порядку, визначеного статтею 26 Закону, крім положень частин четвертої, шостої та сьомої статті 26 Закону*.
	1. Строк для подання тендерних пропозицій не може бути менше, ніж сім днів з дня оприлюднення оголошення про проведення відкритих торгів в електронній системі закупівель.

*до правил подання тендерної пропозиції не застосовуються частини 26 статті, які стосуються процедури проведення відкритих торгів, вартість яких перевищує до товарів та послуг 133 тис.євро., для робіт 5 млн.150 тис.євро.

	
	
	Реєстр отриманих тендерних пропозицій
	Одночасно з розкриттям тендерних пропозицій
	Електронна система
	У реєстрі  відображається інформація про надані тендерні пропозиції згідно ч.3 ст.26 Закону
	------

	7
	Розкриття інформації про ціни/приведені ціни тендерних пропозицій та перелік пропозицій
	Інформація про ціни/приведені ціни тендерних пропозицій
	У час установлений Замовником, як кінцевий строк подання пропозицій
	Електронна система
	Перелік усіх цін тендерних пропозицій, розташованих у порядку від найнижчої до найвищої ціни без зазначення найменувань та інформації про учасників
	---------

	8
	Оцінка тендерних пропозицій.

Електронний аукціон. (Необов’язковий етап).
	Модуль електронного аукціону в режимі он-лайн
	Дата і час проведення електронного аукціону визначаються електронною системою закупівель автоматично.
	Електронна система
	Електронна система. Модуль аукціону
	1. Якщо була подана одна тендерна пропозиція, електронна система закупівель після закінчення строку для подання тендерних пропозицій, визначених замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів, не проводить оцінку такої тендерної пропозиції та визначає таку тендерну пропозицію найбільш економічно вигідною.

	9
	Розкриття тендерних пропозицій
	Протокол розкриття тендерних пропозицій
	В день розкриття тендерних пропозицій
	Електронна система
	Повинен містити інформацію, передбачену ч.4 ст. 28 Закону
	-------------

	10
	Перевірка тендерних пропозицій 
	Протокол перевірки тендерних пропозицій
	Оприлюднення законодавством не передбачена
	-----
	---------
	1. Строк розгляду тендерної пропозиції, що за результатами оцінки визначена найбільш економічно вигідною, не повинен перевищувати п’яти робочих днів з дня визначення найбільш економічно вигідної пропозиції. Такий строк може бути аргументовано продовжено замовником до 20 робочих днів. У разі продовження строку замовник оприлюднює повідомлення в електронній системі закупівель протягом одного дня з дня прийняття відповідного рішення.

	11
	Обгрунтування аномально низької ціни (Необов’язковий етап).
	Обгрунтування аномально низької ціни
	Протягом одного робочого дня з дня визначення найбільш економічно вигідної тендерної пропозиції
	Учасник
	Довільна форма. Може містити інформацію, передбачену ч.14 ст. 29 Закону
	------------

	12
	Виправлення невідповідностей в інформації та/або документах, що подані учасником процедури закупівлі у тендерній пропозиції (Необов’язковий етап).
	Повідомлення з вимогою про усунення невідповідностей
	У строк, який не може бути меншим ніж два робочі дні до закінчення строку розгляду тендерних пропозицій
	Замовник
	Форма та інформація, яка повинна бути зазначена в повідомленні, законодавством не передбачена
	1. Під невідповідністю в інформації та/або документах, що подані учасником процедури закупівлі у складі тендерній пропозиції та/або подання яких вимагається тендерною документацією, розуміється у тому числі відсутність у складі тендерної пропозиції інформації та/або документів, подання яких передбачається тендерною документацією (крім випадків відсутності забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником, та/або інформації (та/або документів) про технічні та якісні характеристики предмета закупівлі, що пропонується учасником процедури в його тендерній пропозиції). Невідповідністю в інформації та/або документах, які надаються учасником процедури закупівлі на виконання вимог технічної специфікації до предмета закупівлі, вважаються помилки, виправлення яких не призводить до зміни предмета закупівлі, запропонованого учасником процедури закупівлі у складі його тендерної пропозиції, найменування товару, марки, моделі тощо.

	
	
	Документи, які свідчать про виправлення помилок
	Протягом 24 годин з моменту розміщення замовником в електронній системі закупівель повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей
	Учасник
	Склад документів передбачений умовами тендерної документації та повідомленням про усунення невідповідностей
	--------------

	13
	Відхилення тендерної пропозиції (Необов’язковий етап).
	Інформація про відхилення тендерної пропозиції, у тому числі підстави такого відхилення 
	Протягом одного дня з дати ухвалення рішення
	Замовник
	Інформація про відхилення, у тому числі підстави такого відхилення (з посиланням на відповідні положення цих особливостей та умови тендерної документації, яким така тендерна пропозиція та/або учасник не відповідають, із зазначенням, у чому саме полягає така невідповідність) (п.43 Постанови)
	1. Замовник відхиляє тендерну пропозицію із зазначенням аргументації в електронній системі закупівель у випадках, передбачених п.41 Постанови.
2. Замовник може відхилити тендерну пропозицію із зазначенням аргументації в електронній системі закупівель у випадках, передбачених п.42 Постанови.

3. Замовник зобов’язаний відхилити тендерну пропозицію переможця процедури закупівлі в разі, коли наявні підстави, визначені статтею 17 Закону (крім пункту 13 частини першої статті 17 Закону).



	13
	Визначення переможця 
	Рішення про намір укласти договір
	Строк не повинен перевищувати п’яти робочих днів з дня визначення найбільш економічно вигідної пропозиції (може бути продовжений до 20 р.д.)
	Замовник
	Форма законодавством не передбачена (довільна)
	--------------

	
	
	Повідомлення про намір укласти договір
	Протягом одного дня з дати оприлюднення замовником рішення про визначення переможця процедури закупівлі
	Замовник +

Електронна система
	Повинно містити інформацію, передбачену ч.2 ст. 33 Закону
	-------------

	14
	Надання переможцем документів, які підтверджують відсутність підстав у відмові в торгах
	Документи, які підтверджують відсутність підстав у відмові в торгах
	У строк, що не перевищує чотири дні з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю
	Учасник
	Склад документів передбачений умовами тендерної документації та п.44 Постанови
	1. Переможець процедури закупівлі у строк, що не перевищує чотири дні з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю, повинен надати замовнику шляхом оприлюднення в електронній системі закупівель документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктами 3, 5, 6 і 12 частини першої та частиною другою статті 17 Закону.

	15
	Оскарження після оцінки тендерних пропозицій учасників (Необов’язковий етап)
	Скарги, що стосуються прийнятих рішень, дій чи бездіяльності замовника, які відбулися після оцінки тендерних пропозицій учасників
	Протягом п’яти днів з дати, коли суб’єкт оскарження дізнався або повинен був дізнатися про порушення своїх прав унаслідок рішення, дії чи бездіяльності замовника, але до дня укладення договору про закупівлю
	Учасники торгів - суб’єкт оскарження
	У скарзі повинна міститися  інформація, передбачена ч.5 ст.18 Закону. 


	-----------

	
	
	Реєстраційна картка
	Після здійснення оплати  суб’єктом оскарження
	Орган Оскарження
	Повинна міститися інформація, передбачена ч.4 ст. 18 Закону
	--------

	
	
	Рішення про прийняття скарги до розгляду
	У строк, що не перевищує двох робочих днів з дати внесення скарги до реєстру скарг
	Орган Оскарження
	Повинно містити інформацію, передбачену ч.20 ст. 18 Закону
	--------

	
	
	Інформація, документи та матеріали щодо проведення відкритих торгів
	Протягом двох робочих днів з дня отримання запиту органу оскарження, але не пізніше дня, що передує дню розгляду скарги
	Замовник, Учасники, контролюючі органи, Уповноважений орган, інші особи
	В залежності від запитуваного документу. Якщо форма законодавством не встановлена, застосовується довільна форма
	-------

	
	
	Рішення органу оскарження по суті (резулятивна чистина)
	Протягом одного робочого дня після прийняття рішення за результатами розгляду
	Орган Оскарження
	Резулятивна частина, передбачена ч.20 ст. 18 Закону
	--------

	
	
	Рішення органу оскарження по суті (повне)
	Протягом трьох робочих днів з дня його прийняття
	Орган Оскарження 
	Повинно містити інформацію, передбачену ч.20 ст. 18 Закону
	1. Строк розгляду скарги органом оскарження становить сім робочих днів з дати прийняття скарги до розгляду, який може бути аргументовано продовжено органом оскарження до 12 робочих днів
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	Укладання договору про закупівлю
	Договір про закупівлю
	Протягом трьох робочих днів з дня укладення
	Замовник
	Договір укладається відповідно до Цивільного і Господарського кодексів України з урахуванням положень статті 41 Закону, крім частин третьої – п’ятої, сьомої та восьмої статті 41 Закону, та цих особливостей
	Постановою не передбачено оприлюднення договору про закупівлю!!! Не зважаючи та це, рекомендуємо оприлюднювати договір про закупівлю відповідно до Закону.
1. З метою забезпечення права на оскарження договір про закупівлю не може бути укладено раніше ніж через п’ять днів з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю.

Замовник укладає договір про закупівлю не пізніше ніж через 15 днів з дати прийняття рішення про намір укласти договір. У випадку обґрунтованої необхідності строк для укладення договору може бути продовжений до 60 днів.
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	Звіт про результати


	Звіт про результати торгів
	протягом одного дня після оприлюднення замовником договору про закупівлю 
	Електронна система
	Повинен містити інформацію, передбачену ч.1 ст. 19 Закону
	Постановою не передбачено оприлюднення звіту про результати торгів!!! Не зважаючи та це, рекомендуємо оприлюднювати звіт відповідно до Закону.
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	Повідомлення про внесення змін до істотних умов договору
	Повідомлення про внесення змін до істотних умов договору
	Протягом трьох робочих днів з дня внесення змін
	Замовник
	Повинно містити інформацію, передбачену п.20 Постанови
	--------
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	Звіт про виконання договору про закупівлю
	Звіт про виконання договору про закупівлю
	Протягом 20 робочих днів з дня виконання сторонами договору про закупівлю або закінчення строку дії договору про закупівлю, за умови його виконання сторонами, або його розірвання
	Замовник
	Повинен містити інформацію, передбачену ч.1 ст.42 Закону, крім інформації, передбаченої пунктом 13 частини першої статті 42 Закону
	1. Під час оприлюднення в електронній системі закупівель звіту про виконання договору про закупівлю відповідно до Закону інформація, передбачена пунктом 13 частини першої статті 42 Закону, замовником не зазначається, (а саме: країна походження товару щодо кожної номенклатурної позиції предмета закупівлі - у разі закупівлі товару).


